APÊNDICE
B
LISTA  DE  CHECAGEM  FINAL  DE  DISSERTAÇÃO  OU  TESE

	(
	
	Digitação e Formatação 

	
	
	Tamanho da página.

	
	
	Margens da página.

	
	
	Espaço entre linhas.

	
	
	Parágrafos: recuo na primeira linha ou separação de parágrafos sucessivos por um espaço?

	
	
	Local da numeração das páginas.

	
	
	A fonte e seu tamanho estão corretos e adequados?

	(
	
	texto

	
	
	Revisor ortográfico e revisor gramatical.

	
	
	Seqüência de itens do pré-texto está correta?

	
	
	Seqüência das seções do texto está correta? 

	
	
	Hierarquia dos títulos e subtítulos está adequada?

	
	
	Nomes de gênero e espécie e palavras estrangeiras em itálico?

	
	
	Comprimento das sentenças e seu encadeamento.

	
	
	Organização dos parágrafos e seu encadeamento. 

	
	
	Seqüência de descrição, seqüência de argumentação.

	
	
	Descrições e argumentações repetidas desnecessariamente?  

	
	
	Descrições e argumentações interrompidas por outros assuntos? Retomada dos assuntos é adequada?

	(
	
	Figuras

	
	
	Todas estão citadas? Número está em seqüência correta? Citação correta de cada figura no texto?

	
	
	Tamanho está correto? Dísticos no interior da figura e legenda estão corretos? Definições de todos dísticos constam da legenda? Consta indicação do aumento?

	(
	
	Tabelas

	
	
	Todas estão citadas? Número está em seqüência correta? Citação correta de cada tabela no texto?

	(
	
	Bibliografia

	
	
	Todas referências bibliográficas estão citadas no texto?

	
	
	Formatação dos vários tipos de referência (artigos, livros, capítulos de livros) está correta?

	
	
	Ordem das referências está de acordo com o sistema adotado (por citação ou por ordem alfabética)? 

	
	
	Todas citações de autores fazem parte da lista de referências bibliográficas?

	
	
	Citações estão uniformes:(dois autores separados por e; mais de três autores indicados por et al. ou e cols.)? Há vírgula ou outro sinal de pontuação entre o nome de autor e ano de publicação?

	(
	
	Antes da impressão 

	
	
	Constam todas as seções?

	
	
	As páginas do conjunto das seções estão numeradas em uma seqüência única?

	
	
	Existem páginas contendo somente o título das seções? Estas páginas foram contadas para efeito de numeração?

	
	
	Figuras serão coladas após a impressão? Espaços para colar figuras estão adequados?

	
	
	Número de exemplares está definido? Há exemplares sobrando para o autor e para doação para laboratórios e bibliotecas?

	(
	
	Após a impressão e encadernação

	
	
	Paginação de cada exemplar está correta? Faltam páginas? Há, por engano,  páginas em branco?

	
	
	Constam todas figuras e tabelas?

	
	
	Número de exemplares está correto?

	
	
	Há necessidade de anexar errata?


