APÊNDICE
C
LISTA  DE  CHECAGEM  FINAL  DE  MANUSCRITO  DE  ARTIGO

	(
	
	Digitação e Formatação 

	
	 
	Tamanho da página.

	
	
	Margens da página.

	
	
	Espaço entre linhas.

	
	
	Parágrafos: recuo na primeira linha ou separação de parágrafos sucessivos por um espaço?

	
	
	Numeração das páginas.

	
	
	A fonte e seu tamanho corretos e adequados?

	(
	
	texto

	
	
	Revisor ortográfico e revisor gramatical.

	
	
	Seqüência das seções do texto está correta? 

	
	
	Hierarquia dos títulos e subtítulos está adequada?

	
	
	Nomes de gêneros e espécies e palavras estrangeiras em itálico?

	
	
	Comprimento das sentenças e seu encadeamento.

	
	
	Organização dos parágrafos e seu encadeamento. 

	
	
	Seqüência de descrição, seqüência de argumentação.

	
	
	Descrições e argumentações repetidas desnecessariamente?  

	
	
	Descrições e argumentações interrompidas por outros assuntos? Retomada dos assuntos é adequada?

	(
	
	Figuras

	
	
	Todas estão citadas? Número está em seqüência correta? Citação correta de cada figura no texto?

	
	
	Tamanho está correto? Dísticos no interior da figura e legenda estão corretos? Definições de todos dísticos constam da legenda? Consta indicação do aumento?

	
	
	Estão identificadas? Número de cópias está correto?

	
	
	Legendas estão digitadas em seqüência ascendente em páginas separadas ou arquivo separado?

	(
	
	Tabelas

	
	
	Todas estão citadas? Número está em seqüência correta? Citação correta de cada tabela no texto?

	
	
	Estão digitadas em folhas separadas, uma em cada folha?

	(
	
	Bibliografia

	
	
	Todas referências bibliográficas estão citadas no texto?

	
	
	Formatação dos vários tipos de referência (artigos, livros, capítulos de livros) está correta?

	
	
	Ordem das referências está de acordo com o sistema adotado (por citação ou por ordem alfabética)? 

	
	
	Todas citações de autores fazem parte da lista de referências bibliográficas?

	
	
	Citações estão uniformes:(dois autores separados por e; mais de três autores indicados por et al. ou e cols.)? Há vírgula ou outro sinal de pontuação entre o nome de autor e ano de publicação?

	(
	
	Antes de enviar o manuscrito

	
	
	Redigir carta para o Editor

	
	
	É necessária a assinatura de co-autores?

	
	
	É necessário preencher o formulário de transferência de copyright?

	
	
	Há figuras? Colocá-las em um envelope separado.

	
	
	É necessário encaminhar um disco com arquivo? O disco está identificado? Consta o processador usado? Consta se o computador  usado foi padrão IBM ou Macintosh?


